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学习目标：
1.知识目标

（1）掌握报表格式设置。
（2）掌握报表公式设置。
（3）掌握报表模板的基本知识和操作方法。
（4）掌握利润的来源，利润与费用成分的关系。

2.能力目标
（1）能够具备利用用友ERP-U8.72报表管理模块进行自定义报表的能力。
（2）能够具备利用报表模板生成资产负债表、利润表、现金流量表的能力。
（3）具有到量入为出的能力，防止铺张浪费的不良作风。

3.素质目标
（1）诚实守信的职业道德。
（2）认真、踏实、一丝不苟的工作态度。
（3）能够注重静以修身、俭以养德的意识，具有量入为出的，防止铺张浪费的基本素养。
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初始报表系统



初识报表系统

• 明达笔业每个月到了要做财务报表的时候，公司需要2个专

人加班加点制作报表。鉴于该种手工统计情况的繁琐及低效，

缺乏条理及不利累计统计的特点，财务部门迫切需要一个能

有效统计的系统来满足其工作的需求及科学化的管理他们的

数据。因此，“UFO报表系统”作为对公司财务系统中统计

部分的一个重要模块正式立项。



• UFO报表系统是用友ERP-U8.72中一个相对独立的子系统，具备强大的报表编制合数据处
理功能，并内置了多个行业的报表模板。其主要功能是自定义会计报表，利用模板生成
财务报表，对报表进行日常管理，生成报表等。

初识报表系统



• 对于常用报表，能否添加为报表模板？

• 如何利用现有的报表模板？

• 你能看懂报表数据吗？怎样利用报表进行财务分析？

• 费用的定义和特征？

• 费用的分类、确认与计量？

• 利润的含义和内容，利润的确定和构成？

初识报表系统
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量入为出，防止铺张浪费



周恩来总理勤俭节约的故事，妇孺皆

知，成为美谈。他一贯倡导勤俭建国、

艰苦奋斗，要求“一切招待必须是国

货必须节约朴素，切忌铺张华丽、有

失革命精神和艰苦奋斗的作风”。

量入为出，防止铺张浪费



周恩来总理的饮食清淡，每餐一荤一素，吃剩的饭菜，要留到下餐再吃，从不浪费一米，
一片菜叶。国务院经常召开国务会议，会议过午还不能结束，食堂便做出工作餐。总理
规定工作餐标准是“四菜一汤”，饭后每人交钱交饭菜票，谁也不准例外。总理吃完饭，
总会夹起一片菜叶把碗底一抹，把饭汤吃干净，最后才把菜叶吃掉。吃饭时，偶尔掉在
桌上一颗饭粒，马上拾起来吃掉。有人对他如此节俭感到不解，总理说：“这比人民群
众吃得好多了！”

三年困难时期，总理和全国人民同甘共苦，带头不吃猪肉、鸡蛋，不吃稻米饭。一
次，炊事员对他说：“你这么大年纪了，工作起来没黑天白日的，又吃不多，不要吃粗
粮了!”总理说：“不，一定要吃，吃着它，就不会忘记过去，就不会忘记人民哪！”

量入为出，防止铺张浪费



朱元璋的故乡凤阳，还流传着四菜一汤的歌

谣：『皇帝请客，四菜一汤，萝卜韭菜，着

实甜香；小葱豆腐，意义深长，一清二白，

贪官心慌。』朱元璋给皇后过生日时，只用

红萝卜、韭菜，青菜两碗，小葱豆腐汤，宴

请众官员。而且约法三章：今后不论谁摆宴

席，只许四菜一汤，谁若违反，严惩不贷。

量入为出，防止铺张浪费



唐宋八大家之一的苏轼21岁中进士，前后共做了40年的官，
做官期间他总是注意节俭，常常精打细算过日子。公元
1080年，苏轼被降职贬官来到黄州，由于薪俸减少了许多，
他穷得过不了日子，后来在朋友的帮助下，弄到一块地，便
自己耕种起来。为了不乱花一文钱，他还实行计划开支：先
把所有的钱计算出来，然后平均分成12份，每月用一份；每
份中又平均分成30小份，每天只用一小份。钱全部分好后，
按份挂在房梁上，每天清晨取下一包，作为全天的生活开支。
拿到一小份钱后，他还要仔细权衡，能不买的东西坚决不买，
只准剩余，不准超支。积攒下来的钱，苏轼把它们存在一个
竹筒里，以备意外之需。

量入为出，防止铺张浪费



U8报表的操作逻辑



UFO报表编制流程 利用模板生成报表报表系统 利用模板生成报表

简单的财务分析

U8报表的操作逻辑



外观设置 公式定义 关键字设置

关键字录入 数据生成

报表文件保存 报表文件输出

U8报表的操作逻辑



标题

表头

表体

表尾

U8报表的操作逻辑



 单元类型：包括数值单元、字符单元和表样单元三种

表样型：报表的格式，在格式状态下输入的所有文字、符号和数字

字符型：在数据状态下输入的文字和符号

数值型：在数据状态下输入或生成的报表数据

U8报表的操作逻辑



公式定义

• 单元公式：用来定义报表数据来源和运算关系，依据来源不同，分为：

• 表内取数公式

• 账务取数公式

• 本表它页取数公式

• 它表取数公式

U8报表的操作逻辑



• 账务函数基本格式 函数名（科目编码，会计期间，【方向】，
【账套号】，【会计年度】，【编码1】，【编码2】）

金额 数量式 外币式

期初余额 QC()     SQC()      WQC()

期末余额 QM()    SQM()     WQM()

发生额 FS()     SFS ()       WFS()

累计发生额 LFS()    SLFS ()     WLFS()

常用的账务取数函数：

例如：取库存现金的期初余额
QC(1001，月)

U8报表的操作逻辑



公式定义—货币资金表中用到的公式

• 库存现金的期初 QC(“1001”,借)

• 库存现金的期末 QM(“1001”,借)

• 银行存款的期初 QC(“1002”,借)

• 银行存款的期末QM(“1002”,借)

• 合计：C6=C4+C5或 C6=PTOTAL(C4：C5)

• D6=D4+D5或D6=PTOTAL(D4：D5)

U8报表的操作逻辑



• 关键字：关键字是游离于报表单元之外的特殊数据单元，可以用来唯一地标识一个
表页，可用于在大量表页中快速选择表页。
• 关键字种类：

• 单位名称

• 单位编号

• 年

• 季

• 月

• 日

• 自定义

U8报表的操作逻辑



数据生成

• 前提：数据状态

• 生成报表：系统将根据格式状态下设置的公式，自动从账套中采集信息并生成报表

U8报表的操作逻辑



报表编制流程

如果是可变报表
则设置可变区

启动UFO，建立新表

设置表尺寸

定义行高、列宽

画表格线

设置单元属性

U8报表的操作逻辑



报表编制流程 设置单元风格

输入表样文字

定义关键字

定义报表公式

转入数据处理状态

U8报表的操作逻辑



报表编制流程 输入本期关键字

生成本期报表数据

报表图形分析处理

打印报表

保存、退出

下月往复循环本页操作

U8报表的操作逻辑



资产负债表 利润表

U8报表的操作逻辑



• 新建报表

U8报表的操作逻辑



• 提供33个行业的标准财务报表模板

U8报表的操作逻辑



• 系统自动提示

U8报表的操作逻辑



• 在格式状态下，可以编辑、修改公式；输入表头信息；编制日期

U8报表的操作逻辑



• 单击“编制单位”，在空白处可以编辑输入

U8报表的操作逻辑



• 在数据状态下，单击数据-关键字-录入

U8报表的操作逻辑



• 系统弹出录入关键字对话框，单击确认，系统自动提示是否重算第1页

• 资产负债表由系统算出

U8报表的操作逻辑



• 格式状态下的公式修改：选择所需修改的公式，双击公式单元，以存货为例

增加半成品的期初数

U8报表的操作逻辑



报表不平的原因



学会查账

损益类科目全部结转
制造费用要分配



学会查账

不要修改一级科目
不要自造一级科目



come on！


